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INSTRUCCIONES BREVES PARA DAR UN MENSAJE POR 
MEGAFONIA

Sencillos pasos para que nuestro mensaje radiado por la megafonía sea 
mas fácil de entender por el publico :

1: Si su sistema posee tono o carrillon de llamada utilícelo.

2 : No se acerque demasiado al micro, entre 3 y 5 cm es lo  correcto. 

3: No es necesario gritar, hable en su tono normal de conversación.

4 : Hable despacio, sin atropellarse. 

5: Marque las pausas entre las palabras, no diga todo el mensaje de 
seguido.

6 : Sea conciso en el mensaje, utilice las menos palabras posibles.

7 : Comience los mensajes con una llamada de ATENCION.

8 : En avisos de llamada ponga énfasis en el nombre, matricula, etc.. y 
en el motivo del mismo

9; Repita siempre el aviso y su motivo al menos una vez.

10 : No olvide cerrar el micrófono al terminar para evitar las filtraciones 
de las conversaciones privadas.
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